PORTAFOLIO DE SEGUNDA
OPORTUNIDAD

—




UNIVERSIDAD AUTONOMA DE NUEVO LEON

WORD 2016

Actividad 1
1) En un nuevo documento, ingresar el siguiente texto en fuente Arial 12 pts.

Como surgieron los primates?

Hace 40 millones de afos, entre los mamiferos se desarrollaron diferentes tipos de monos
llamados primates. Los primeros primates fueron animales pequefios, de hdbitos nocturnos, que
vivian (casi siempre) en los arboles.

Con el tiempo, algunos de éstos fueron cambiando sus habitos y caracteristicas fisicas: su craneo
fue mayor, crecio su cerebro, podian tomar objetos con las manos, adaptarse al dia y alimentarse
de frutas y vegetales.

Los hominidos

Se llama asi a una de las dos familias de monos en que se dividié el grupo de los primates.
Mientras que en la familia del orangutdn, del gorila y del chimpancé no hubo cambios, hace 15
millones de afios en la familia de los hominidos comenzé la evolucidn hasta el hombre actual

2) Realizar los siguientes puntos:
a. Aplicar estilo cursivo al primer parrafo ("Hace 40 millones...") y subrayado al
segundo ("Con el tiempo...").
b. Moadificar el tipo de fuente para el segundo péarrafo siendo Bookman Old Style la
que se debera definir.
c. Modificar el tamafio de la fuente para el tercer parrafo ("Se llama...") siendo 11ptos
el que se deberé definir.
d. Dejar una linea en blanco entre los titulos y los parrafos y entre los parrafos del
documento.
3) Guardar el documento con el nombre Ejemplol.doc
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Actividad 2

1)

2)

3)
4)

En un nuevo documento, ingresar el siguiente texto en fuente Times New Roman 11pts,
respetando los formatos aplicados en las distintas partes del mismo.

La exploracién del espacio

Las sondas espaciales han aportado una enorme cantidad de datos cientificos sobre la naturaleza y origen del
Sistema Solar y del Universo. Los satélites que giran en la drbita terrestre han contribuido a mejorar las
comunicaciones, la prediccién del tiempo, la ayuda a la navegacion y el reconocimiento de la superficie
terrestre para la localizacidn de recursos minerales, ademas de los usos militares.

La era espacial y la astrondutica practica arrancan con el lanzamiento del Sputnik 1 por la Union de Republicas
Socialistas Soviéticas (URSS) en octubre de 1957, y con el del Explorer 1 por Estados Unidos en enero de 1958.
En octubre de 1958 se cred en Estados Unidos la NASA. En las dos décadas siguientes se han llegado a lanzar
mas de 1.600 naves espaciales de todo tipo, la mayoria de ellas en la drbita terrestre. Sobre la superficie de la
Luna han estado doce hombres, regresando después a la Tierra. En el afio 1986 habia varios miles de objetos
girando alrededor de la Tierra, en su mayoria restos de cohetes y equipos de sus fases de lanzamiento, y otros
materiales semejantes. Hay unos 300 satélites y sondas espaciales en funcionamiento.

Fisica del espacio

El limite entre la atmdsfera terrestre y el espacio exterior es difuso y no esta bien definido. Al disminuir
gradualmente la densidad del aire con la altitud, el aire de las capas superiores de la atmdsfera es tan tenue
que se confunde con el espacio. A 30 km sobre el nivel del mar, la presién barométrica es un octavo de la
presion a nivel del mar. A 60 km sobre el nivel del mar, es 1/3.600; a 90 km es 1/400.000. Incluso a una altitud
de 200 km hay la suficiente masa atmosférica como para frenar los satélites artificiales, debido a la resistencia
aerodindmica, por lo que los satélites de larga vida han de alcanzar 6rbitas de gran altitud.

Ademas de la Luna, las naves espaciales han llegado a Marte y Venus, han alcanzado las proximidades de todos
los planetas solares, excepto Plutdn, y han llevado a cabo estudios sobre los cometas.

Para las imagenes y objetos insertados, tener en cuenta el formato, la ubicacion, el tamafio
y el ajuste de los mismos. El satélite es una imagen que deberas buscar en internet (algo
gue se perezca), la have es una imagen predisefiada y la estrella es una forma.

Las columnas definidas poseen una separacién de 0,5cm entre las mismas.

Guardar el documento con el nombre Columnas.doc

Academia de

TIC


http://jsequeiros.com/archivos/computacion/word2007/ejword2007/Ejercicio_Practico10_Word.zip

) UANL

SRSIDAD AUTONOMA DE NUEYO LEON

Ejemplo de actividad terminada:

|
| eemrado, ealor il y .
| subrayada séls palabras.

—_—————————————

-
Fuenle Arial 1dpies, negritas, |

Las sondas espaciales han aportado uma
emorme  cantidad  de  datos
a cientificos sobre la naturaleza v
l Universo. Los satélites que giran en

i} la orbita terrestre han contribuida a
mejorar las  comuniceciones,  la
navegacion ¥ el reconocimiento de la
superficie terrestre para la localizacion de
recursos  munerales, ademas de los usos

origen del Sistema Solar y o del
prediccion del  tiempo, la ayuda & la
militares.

La era espacial v la astrondutica practica
arrancan con ¢l lansamiento del Sputnik 1 por
la Unitn de Repiblicas Socialistas
Sovieticas (JRS5) en octubre

de 1957, ¥ con el del Explorer |

par Estados

Fisica del espacio

s La exploracién del espacio

[Unidos en enero de
1958. En octubre de
1938 s cred en Estados
[Imidos la NASA. En las
dos décadas siguientes
st han llegado a lansar
mas de 1600 naves
espaciales de todo tipo,
la mayoria de ellas en la
orbita terrestre. Sobre la
superficie de la Luma han estado doce
hombres, regresando después a la Tierma. En
el afio 1986 habia vanos miles de objetos
girando alrededor de la Tierm, en su mavoria
restos de cohetes v equipos de sus fases de
lanzamiento, v otros materiales semejantes.
Hay unos 300 satélites v sondas espaciales en
funcionamiento.

El limite entre la atmisfera
termrestre v el espacio exterior
e5 difuso y no esta bien
defimdo. Al disminur

gradualmente la densidad del

aire con la alttud, <l aire de

confunde con el espacio. A
30 km sobre el mivel del mar,
la presion barométrica es un
octavo de la presion a nivel
del mar. A 60 km sobre el
nivel del mar, es /3600, a

la suficiente s
atmaosférica como para frenar
los  satehtes  artificiales,
debido a  la  resistencia
aerodinamica, por lo que los
satélites de larga vida han de

lag capas superiores de la 90 km es 1400000, Incluse  alcanzar  orbitas  de  gran
atmasfera es tan tenue que s a una altited de 200 km hay  altitud.
| Consjustede |
Ademas de la Luna, las naves espaciales han legado I 'ﬁﬁgﬁ :
a Marte v Venus, han alcanzado las proximidades de K :mg I
todos los planetas solares, excepto Pluton, v han ":I :
llevado a cabo estudios sobre los cometas, b m 4
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Actividad 3

En un libro nuevo de Excel crea, en la Hojal, |a siguiente tabla: En las celdas que aparecen en
blanco deberas introducir las férmulas necesarias para obtener los resultados solicitados:

Cantidad Precio Importe
Boligrafos 1500 $11.00
Cuadernos 450 $52.00
Tinta Pluma 625 $20.00
Plumas 100 $5.00
TOTAL

Guarda el ejercicio con el nombre “Férmulas”

PROCEDIMIENTOS:

Introduccion de Formulas:

Para realizar los calculos requeridos por este ejercicio sdlo sera necesario introducir dos
férmulas:

Q En D2, unafdrmula que multiplique la cantidad de unidades vendidas por el precio unitario.
Q En B6, una fdrmula que sume las cantidades vendidas de los diferentes articulos.

Q En D6, una formula que sume los importes totales de cada articulo.

Referencias relativas y absolutas en formulas

Modifica el ejercicio anterior hasta que tenga el siguiente aspecto:

Academia de
TIC 4




UNIVERSIDAD AUTONOMA DE NUEVO |

EON

IVA aplicable 16%
Cantidad Precio Importe IVA repercutido
Boligrafos 1500 $11.00
Cuadernos 450 $52.00
Tinta Pluma 625 $20.00
Plumas 100 $5.00
TOTAL

A continuacién, introduce en E2 una férmula que calcule el IVA repercutido sobre el importe

de la venta.

Guarda

los CAMBIOS.

Actividad 4

Realiza la siguiente tabla en Excel 2016:

18 - £
B C D E F G H | J K L
1 |descripcion rubre  u/medida granja importe bast descuento1 descuento? descuentod descuentod aumentol  presentacion
2 |manzana frutas  kilo la pocha 15
3 |banana frutas  kilo la garota 12
4 maiz semillas kilo el canuto 30
5 |pera frutas  kilo litoral 25
6 |papa verduras kilo el ceibal "
7 |boniato verduras kilo el ceibal 7
| 8 |zapallo verduras kilo el ceibal 7 I _l
9 |cebolla verduras kilo la pocha 13
10 |lechuga verduras unidad el canuto 5
11 |morron verduras kilo primavera 38
12 |frutilla frutas  kilo la pocha 45
13 |girasal semillas kilo la garota 28
14 |mani semillas kilo la garota 26
15 |durazno frutas  kilo la pocha 22
16 |alpiste semillas kilo la siembra 46
17 |acelga verduras atado el ceibal 13
18 |zanahoria  wverduras kilo el ceibal 14
19 |espinaca  wverduras atado el ceibal 16
20 |naranja frutas  kilo litoral 7
21 |gjo verduras unidad la pocha 3
22 |tomate verduras kilo primavera 27
23 |zapallito verduras kilo la garota 16
24 |avena semillas kilo la pocha 35
25 |soja semillas kilo el canuto 37
26

Guarda el archivo con el nombre FRUTERIA y la hoja con el nombre de PRODUCTOS.

Academia de

TIC




UANL

UNIVERSIDAD AUTONOMA DE NUEVO LEON

Sigue los siguientes pasos:

1.

En la columna de DESCUENTO 1, realiza las operaciones necesarias para aplicar un 10% de
descuento a todas las verduras.

En la columna de DESCUENTO 2, realiza las operaciones necesarias para aplicar un 20% de
descuento a todos los productos presentados en u/medida como atados, y un 5% de
descuento a los a todos los demas.

En la columna de DESCUENTO 3, realiza las operaciones necesarias para aplicar un 15% de
descuento a todas las frutas.

En la columna de DESCUENTO 4, realiza las operaciones necesarias para aplicar un 50% de
descuento a todos los productos de las granjas primavera y litoral.

En la columna de AUMENTO 1, realiza las operaciones necesarias para aplicar un
incremento del 10 % a los productos verdura y fruta de la granja la garota y la pocha.

En la columna de PRESENTACION utiliza la funcién necesaria para mostrar el nimero 1
para los productos presentados en u/medidas como atados, el numero 2 a los presentados

como unidad, el numero 3 a los presentados como kilo.

POWERPOINT 2016

Actividad 5

Realiza una presentacion de todo tu libro Tecnologia de la Informacién y de la Comunicacién 1 la

cual debe de tener los siguientes puntos:

P w NP

Un minimo de 20 diapositivas

Presentacién adecuada (utilizar las herramientas de formato y de edicion)
Animacion

Imagenes

ESTE PORTAFOLIO SE ENTREGA EL DIA DEL EXAMEN DE SEGUNDA OPORTUNIDAD; LAS ACTIVIDADES DE
WORD, EXCEL Y POWERPOINT SE GUARDAN EN UNA USB COMPLETAMENTE IDENTIFICADA CON TUS

DATOS.
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